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Die Stiftung Mühlhof ist ein auf Suchttherapie und Rehabilitation spezialisiertes Zentrum für 

alkohol- und/oder medikamentenabhängige Menschen in Tübach in der Nähe des Bodensees. 

Ab August 2026 bieten wir für ein Jahr ein abwechslungsreiches 

kaufmännisches Betriebspraktikum für IMS/WMS-Lernende 

an. Du bist zuständig für die Basisdienste wie Empfang, Telefon und Post und arbeitest im 

Rechnungswesen in der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung mit. Zudem erfüllst du 

allgemeine Sekretariatsarbeiten wie das Ablegen und Verarbeiten von Therapieberichten 

(Klientenadministration), bist zuständig für den Büromaterialeinkauf und hilfst bei der Erstellung 

von Präsentationen für Veranstaltungen und weiteren Marketingaufgaben mit. 

Neben den administrativen Tätigkeiten bist du im täglichen Kontakt mit deinen Teammitgliedern  

sowie unseren Klientinnen und Klienten,  was deine Arbeit vielseitig und spannend macht. Bei 

uns kannst du deine PC-Anwenderkenntnisse (Microsoft Office) und dein Flair für Zahlen unter 

Beweis stellen. Dein offenes Naturell sowie deine interessierte Art runden unser Wunschprofil ab. 

Wenn du ausserdem gerne zuverlässig und selbstständig arbeitest und du dir dein Praktikum in 

einem sozialen Betrieb vorstellen kannst, dann findest du bei uns genau das Richtige.  

Karin Lechert, Sekretariat / Klientenadministration, oder Gerold Pfister, Mitglied Zentrumsleitung, 

erteilen dir gerne weitere Auskünfte oder stellen dir deinen künftigen Arbeitsplatz bei einem 

persönlichen Gespräch vor. Auch ein Schnuppern wäre möglich, für den Fall, dass du vor dem 

eigentlichen Praktikumsstart von unserer Institution bereits vertieftere Einblicke gewinnen 

möchtest. 

Wir freuen uns schon jetzt auf deine Bewerbung, gerichtet per E-Mail an info@muehlhof.ch 

oder per Post an:  

Mühlhof 

Zentrumsleitung 

Herr Gerold Pfister  

Goldacherstrasse 29 

9327 Tübach SG 

http://www.muehlhof.ch/
mailto:info@muehlhof.ch

